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Meéxico, D.F., 13 de junio del 2005.

A LOS CC. SECRETARIO GENERAL, SECRETARIOS
DE AREA, COORDINADORES GENERALES,
DIRECTORES DE COORDINACION, DE ESCUELAS,
CENTROS Y VUNIDADES DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL.
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2.- Tratandose de lenovacm‘ tmato :UnIco de Personal con 45 dius
naturales anteriores af"mr’ wde. 1 Wl;a, "éndo notar que ‘para estos casos
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que ya obra en los arch;\fh o ¢, cuente con alguna actualizacion de
documentos, por 3J¢'“P—l§{;d d

- st

) b) Para Personal Académico:

‘ |- Tratindose de alta inicial (nuevo ingreso), entregar el Formato Unico de Personal (FUP)
coincidiendo los efectos de alta con la fecha indicada en el formato EE-3 de Estructura
Educativa.

2.~ Tratandose de continuidad de Interinato, enviar el Formato Unico de Personal coincidiendo

los efectos de alta con la fecha limite de recepcion que para esa quincena se encuentre sefialada

en el Calendario Anual de Recepcion de FUP’s. Para estos casos no serd necesario enviar

nuevamente la documentacion personal del docente, toda vez que ya obra en los archivos

~ Institucionales,” excepto que cuente con alguna actualizacion de documentos personales, por
ejemplo, dictamen de categoria.

Salvo autorizacién expresa en el Resumen de Estructura Educativa, los efectos de interinatos
académicos, no excederan de 5 meses.
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Es importante destacar, como oportunamente fue comunicado mediante la Circular No.18 emitida
por esta Direccion el presente afio, que existe la obligacién de los titulares de los centros de trabajo,
de instruir un curso expedito a los tramites de alta de personal, toda vez que en la generacion de
pagos retroactivos por percepciones acumuladas, se calculan y aplican las retenciones del Impuesto
Sobre la Renta (1.S.R), conforme lo dispone el articulo 148 del Reglamento de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta, que eventualmente puede implicar una mayor carga tributaria para el trabajador.
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cep.  DR.JOSE ENRIQUE VILLA RIVERA - Director General del I.P.N.
cep.  CP. RAUL SANCHEZ ANGELES.- Secretario de Administracion del LP.N.
ce.p.  C.P.JORGE ALBERTO NUNEZ LEDESMA.- Titular del Organo Interno de Control en el LPN.




