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In. MONTOS MAXIMOS DE ADJUDICACION.

Con fundamento en el Articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamuentos y Servicios del
Seclor Publico, a conlinuacion se defallan los montos maximos de Adjudicacion Direcla,
Adjudicacion medianle Invitacion a cuando menos tres personas y Licitacion Publica, tanto para
operaciones de manejo Central, asi como para las Unidades Responsables, que al efecto autoriza el
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio Fiscal de 2004, publicado en
el Diario Oficial el 31 de diciembre de 2003, y que deberan observarse eslrictamente.

(MANEJO CENTRAL)

j ADJUIACION DIRECTA S 000 00
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS $2°000,000.00
LICITACION PUBLICA $2°000.001,00 en adelante.

(UNIDADES RESPONSABLES)

ADJUICACIN DlRECTA N EMONTOIMA 3”0000 2
T INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS $420,000.00
LICITACION PUBLICA $420,001.00 en adelante.

Es importante comeniar que se exceptian de esla autorizacion, Ios bienes y servicios que por su
naturaleza, sea posible consolidar para efeclos de licitacion publica.

Asirmnismo, dé conformidad con el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, no se deberan fraccionar las operaciones para quedar comprendidas en los
supueslos de Adjudicacion Directa o Invitacion a cuando menos lres personas.

. JUSTIFICACION SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACION PUBLICA

Me permilo COMUMcal GUE paia someler casos a consideracién v dictamen del Comule de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Inslilulo, deberan lomarse en cuenla solo las
excepciones senaladas en el anticulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector Publico, presentando directamente a la Divisign de Adquisiciones y Conirol de Bienes.

1
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dependiente de 1a Direccion de Recursos Malenales y Servicios, 1a juslificacion correspondiente | lo
anlerior con fundamento en el citado articulo de |a Ley y en el articulo 49 de sy Reglamento y, en

atencion a la recomendacion del Organo Interna de Control en el IPN efecluada en 1a primera sesion
ordinana del ejercicio 2004 del Comité de Adquisiciones del IPN.

La justificacion debera ser elaborada en los lerminos de lo dispuesto por los Ardiculos 40 de la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientes -y Servieios: del Secter Pablieg, -19 -y -49-de su Reglamente,

sustentandola en crilerios de ecoriomia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren

las mejores condiciones para el IPN. Dicha Justificacion debera ser firnada por el Titular de la ‘
Unidad Responsable requirente, de conformidad con el Anexo |

Por otro lado, cabe senalar que. la Direccion de Recursos Matenales y Servicios y las areas de

adquisiciones de las Unidades Responsables, son las unicas nstancias legalmente facultadas en el
Instituto para:

a) Efectuar |a funcidn de adquisiciones

b) Bjecutar los procedimientos legales de adquisicion.

c) ‘Rormalizar las operaciones de compra; y

d) ender el abaslecimiento de los bienes, arrendamientos y servicios (ue formalmente
q_equieran las escuelas, centros y unidades del Institulo con apego al presupuesto autorizado.
V. CONSIDERACIONES IMPORTANTES PARA REQUERIR LA COMPRA DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.
j i

Los Titulares de las escuelas, cenfros y unidades del Institulo, seran los Gnicos legalmente
facultados, mediante regisiro de su firma, para Requerir la Compra de los bienes, arrendamientos y
servicios que solicilen-para el ejercicio de sus alrbuciones y el cumplimiento de tos programas,

melas y objelivos encomendados, medianie fa preseniacion de la requisicion de compra, con
autorizacion de disponibilidad presupuesial.

2. Toda requisicion de compra deberd contener los siquienies documentos y dictamenes

anexos:

a. Contener la Suficiencia Presupuestal, debidamente avalada por la Direccion de
Recursos Financieros.

Cantar con la cerlificacion de 1a no exslencia en el Almacen General de los bienes requendos.
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C Contar con un Anexo Técnico que indique con clandad, precision y suficiencia las
caracteristicas y especificaciones de l0s bienes, arrendamientos y servicios a adquirir, asi
como las condiciones en que deban ser abastecidos Dicho anexo debera ser llenado y
firmado por el Tilular de la Unidad Responsable, tal como se indica a continuacion:

ANEXO TECNICO

Unidad Responsable:

Requisicion de Compra:
Lugar de Entrega: (5)
Tiempo de Entrega: (6)

Indicaciones de llenado

1. Numero consecutivo de los bienes,
arrendamientos servicios solicitados.

2. Precisar la descripcion, caracteristicas vy
especificaciones de los bienes,
arrendamientos o servicios por contratar.

3. Unidad de medida (pieza, juego, qalén,
unidad, equipo, rollo, servicio, caja, eic.)
4. Cantidad requerida en numero.

5. En el caso de solicitar la entrega en algun
lugar  especifico, mencionando los
razonamientos para ello, caso contrario

i debera ser en el Almacen General del
Instituto.

6. Fecha en que se requiere la entrega de los
bienes o servicios.

TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE
.y NOMBRE Y FIRMA
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3, La Division de Adquisiciones y Conlrol de Bienes solicitara la intervencion del litular del area
usuana o requirente, para que por su conduclo nombre representantes para que participen en las
etapas del procedimiento de adjudicacion, a fin de que los bienes o servicios a conlratar cubran sus
necesidades.

4. Los requerimientos de compra con un importe -nelo hasta de 10 mil pescs, no ameritaran
requisicion, ni pedido o contrato de adquisicion. Los coordinadores administrativos atenderan estos
requerimientos con cargo al Fondo Revolvente asignado a la unidad, centro o escuela que
corresponda, o conforme al procedimiento que para ello establezca la Direcaon de Recursos
Materiales y Servicios de la Secretaria de Administracion.

5. Las Unidades Responsables, no deberan adquirir, mediante el Fondo Revolvente, bienes de
inversion con cargo a las paridas del capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto.

6. En la requisicion de compra no deberan incluir bienes, arrendamientos o servicios que
afecten dos o mas partidas presupuéstales, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto.

1. Las escuelas, centros y unidades, no deberan requerir 13 compra de los bienes de consumo
basico que suministran la unidad central o las dreas de Almaceén, ni los servicios generales que
proporcionan la Division o area de Servicios correspondientes, sin embargo si realizaran la
supervision de los mismos.

8. Los Titulares de las escuelas, centros y unidades, seran responsables de la consolidacion *
de sus Requerimientos de Compra, con base en su Programa y Presupuesto Anual de
Adquisiciones autorizado y conforme al procedimiento de Licitacion Publica.

-9, Toda Requisicion de Arrendamiento de Bienes, requiere del previo Estudio de factibilidad
que demuesire la conveniencia de arrendamiento sobre la compra.

10. Toda Requisicion de Compra que afecte partidas de Gasto Restringido, de conformidad con
el Decrelo que Aprueba el Presupuesto de Egresos de 1a Federacion para el ejercicio 2004, deberan
contar con Ias aulorizaciones previstas en el arliculo 19 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Senvicios del Sector Publico, articulo 73 del Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gaslo Publico Federal articulo 79 del Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién
Pablica Federal y Presupuesto de Egresos de ia Federacion para el ejercicio 2004,
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Es imporante, levar a cabo por parte de las Subdirecciones Administrativas de las Unidades
F'Zespansabieg. gl_ seguimiento a sus requisiciones de compra, desde su presentacion a la unidad o
area de adquisiciones, hasla 1a recepcion y enlrega satisfactoria de los bienes, arrendamientos

servicios requeridos. y Y

Lo anterior para su esiriclo cumplimienio y obsew o

- —
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c.c.p. CP.Delia Tapia Reynoso, Tilular det Organo Inlerno de Control en el IPN.-Presente
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JUSTIFICACION

EN CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECE EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 40 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, LA
UNIDAD RESPONSABLE EXPIDE LA PRESENTE JUSTIFICACION CON FECHA (FECHA DE
ELABORACION), PARA NO SUJETARSE AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA CON
FUNDAMENTO EN EL SUPUESTO DE EXCEPCION SENALADO EN EL ARTICULO 41
FRACCION () DE LA LEY EN LA MATERIA; CONTRATAR POR (INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS O ADJUDICACION DIRECTA) DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 42, LO SIGUIENTE:

DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS

~ REQUISICION Namero: Ndmero de Requisicién
Fecha. Fecha de elaboracion de Requisicion
CANTIDAD Y DESCRIPCION: -
Cantidad | Unidad de | ' Descripcion
Medida

PLLAZOS Y CONDICIONES DE ENTREGA: FECHA COMPROMISO

LUGAR: EN EL ALMACEN DEL I.P.N., O EL QUE SENALE Y SUS RAZONAMIENTOS.

MOTIVACION Y FUNDAMENTACION LEGAL.
ECONOMIA: Administracién adecuada de los bienes

EFICACIA: para producir exactamente los efeclos previstos

_EFICIENCIA: alcanzar los fines propueslos con el uso mas racional pasible de los medios -

exislentes, dicho de otra manera: obtener el fin, al menar costo posible.
IMPARCIALIDAD: emitir decisiones impias y ajenas de cualquier influencia o perturbacion

HONRADEZ: Garantizar 13 lransparencia en |a adjudicacion de los bienes y servicios, dando total y
cabal cumplimienta a los ordenamientos establecidos en la Normatividad Federal que regulan la
matena: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento; el
Presypuesto de Egresos de |a Federacion ejercicio 2004; asi como el Manual de Normas
Oresupuestanas para 'a Administracion Piblics Federal.
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Con fundamento en el supuesto de excepcion senalado en el articulo 41 fraccién ( ) de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRECIO ESTIMADO: EN PESOS MEXICANOS.
FORMA DE PAGO PROPUESTA: (DENTRO DE LOS 45 DIAS)

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PROPUESTO:
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O ADJUDICACION DIRECTA.

C).- La Investigacion de Mercado, que identifique Ia alternativa y el procedimiento de adjudicacion.

D).- El Analisis Costo Beneficio.

E E).~ Las Autorizaciones ylo Permisos, asi como la documentacion e informacién que cada caso

! amerite, en términos de lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
: Sector Piblico y en su Reglamento, lales como:

| " Bienes Informaticos, el Dictamen Técnico favorable que para el caso emita la Direccidn
deinformafica.- - - - -~~~

I b) Arrendamiento de Bienes, el Analisis de Faclibilidad que acredile la conveniencia del
arrendamiento sobre fa compra.

c) Servicios de Consultorias, Asesorias, Estudios e Investigaciones, aulorizacion escrita
del Director General junto con el dictamen de la Coordinadora de Sector y de la Direccion

. de Recursos Humanos en el sentido de que no se cuenta con trabajos sobre la materia de
! que se irate, ni el personal capacitado o disponible para su realizacion, de  conformidad
con los terminos eslablecidos en el Articulo 19 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del Sector Pablico, Manual de Normas Presupuestanias para Ia Administracion

Pdablica Federal y el Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
; Federal.

{ d) Adquisiciones por marca, documento que acredile derechos exclusivos, de palente
’-@ marca, derechos de aulor o derechos especiales.

) Adquisiciones a Proveedor Unico, la acreditacion de presencia unica en el mercado o de
la exclusividad para distribuir o comercializar los bienes

) Fabricacién Especial, los planos, disefios, muestras o protolipos para su fabricacion.

Es imporiante que |a documentacion se enlregue deniro de las fechas limite, de no ser asi. e} caso
se incluira en Ia sesion ordinaria mas proxima, de acuerdo al calendario aprobado '




