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INTRODUCCION

Los recursos autogenerados son utilizados por las dependencias politécnicas de manera
complementaria a la asignacion presupuestal para cubrir erogaciones necesarias para el cumplimiento
de sus metas, objetivos y programas e incrementar la calidad de los servicios educativos que prestan;
y Su captacion y ejercicio deben sujetarse a diversos ordenamientos que sefialan de manera general
los procesos a seguir y de manera especifica las obligaciones que se deben cumplir.

Para unificar los criterios en la obtencién y aplicacion de estos ingresos y con fundamento en la
fraccion lll, del articulo 6 de la Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional y fraccién XlI del articulo
17 y fracciones |, Il, Xl y XIV del articulo 23 del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional,
se expiden los Lineamientos para el Ejercicio de los Recursos Autogenerados que Apoyan el
Cumplimiento de los Objetivos y Programas del Instituto Politécnico Nacional.

Los presentes lineamientos constituyen un instrumento que permite dar claridad y transparencia a la
aplicacion de los recursos autogenerados, regular y eficientar los procesos de captacion, ejercicio,
registro y reporte de los mismos, lo que contribuird al cumplimiento de los objetivos de la docencia, la
investigacion y la extension en el Instituto.

Los lineamientos para el ejercicio de los recursos autogenerados que apoyan el cumplimiento de los
objetivos y programas institucionales, se integran por los siguientes apartados:

I. Obijetivo
II. Marco Legal
lll. Definiciones

IV. Lineamientos de Operacién
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I. OBJETIVO

Establecer los lineamientos a que deben sujetarse las dependencias politécnicas que obtengan
recursos autogenerados, a fin de que los procesos de captacion, ejercicio, registro y reporte de los
mismos se lleven a cabo en forma agil, transparente y con apego a la normatividad aplicable.

II. MARCO LEGAL
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2006. Articulo 12.

o Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2006. Articulos 1y
17.

e Acuerdo por el que se aclaran atribuciones del Instituto Politécnico Nacional, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 10 de marzo de 2006. Articulos primero, segundo y tercero.

e Catélogo de Productos (cuotas y tarifas) para 2006 autorizado por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico el 25 de abril de 2006.

e Autorizacion para aplicar la partida 3414 Subcontratacion de Servicios con Terceros del
Clasificador por Objeto del Gasto, para cubrir los contratos de prestacion de servicios
profesionales o independientes autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el 14
de noviembre de 2005.

e Confirmacién para aplicar la partida 3414 para cubrir los Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales o Independientes por parte de la Secretaria de Educacion Publica a través de la
Coordinacion Sectorial de Programacion y Presupuesto de fecha 7 de diciembre de 2005.

e Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional. Articulo 6 fraccion lll.
¢ Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional. Articulos 2 y 65.

¢ Reglamento Orgéanico del Instituto Politécnico Nacional. Articulo 17 fraccién XllI, articulo 23
fracciones I, I, Xl y XIV y articulo 47 fracciones XII, XIll 'y XIV.

e Ley de Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e Manual de Normas Presupuestarias de la Administracion Publica Federal.

o Clasificador por objeto del gasto.

e Ley Federal de Derechos.

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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[Il. DEFINICIONES

Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

Aprovechamientos: recursos que percibe el Estado por funciones de derecho publico distintos de
contribuciones, de los ingresos derivados de financiamientos y de los que obtengan los organismos
descentralizados y las empresas de participacion estatal.

Catalogo de productos del Instituto: listado de productos autorizados por la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico al Instituto Politécnico Nacional.

Cuenta bancaria especifica: cuenta bancaria de la dependencia politécnica en la cual se deposita el
total de los ingresos derivados de los recursos autogenerados y es diferente a la de autogenerados del
fideicomiso.

Dependencias politécnicas: unidades y centros a los que se refiere el articulo segundo del
Reglamento Organico del IPN.

Derechos: contribuciones establecidas en Ley por el uso o aprovechamiento de los bienes del dominio
publico de la Nacion, asi como por recibir servicios que presta el Estado en sus funciones de derecho
publico.

Entero: la entrega de recursos a la Tesoreria de la Federacion.

Impuestos: contribuciones establecidas en Ley que deben pagar las personas fisicas y morales que
se encuentran en la situacién juridica o de hecho prevista por la misma.

Productos: contraprestaciones por los servicios que preste el Estado en sus funciones de derecho
privado, asi como por el uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio publico.

Recursos autogenerados: los provenientes por la prestacion de servicios, venta de bienes derivados
de sus actividades sustantivas o por cualquier otra via, como lo sefala la Ley de Ingresos.

SICPAT: Sistema Institucional de Control Patrimonial.

Sll: el Sistema Integral de Informacién de los Recursos y Gasto Publico que sistematiza y uniforma los
requerimientos de informacion de las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, de la Funcion
Publica, de Educacién Publica y del Banco de México.
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IV. LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. CAPTACION

Se refiere a la recepcién de recursos provenientes de personas fisicas o morales que hayan requerido
los servicios que presta el Instituto.

A continuacion se sefialan los principales lineamientos para la captaciéon de los recursos
autogenerados:

a. Las dependencias politécnicas dentro de los tres dias habiles siguientes de que recibieron los
recursos deberan depositarlos en la cuenta bancaria especifica de la dependencia politécnica
autorizada para estos efectos.

b. Las dependencias politécnicas invariablemente deberan expedir recibo o factura por los bienes
0 servicios proporcionados, previa entrega de la ficha de depésito bancario, del comprobante de
transferencia electrénica, del cheque a nombre del IPN o del pago en efectivo.

c. Para la expedicion de facturas sera necesario que el solicitante presente su Cédula de
Identificacion Fiscal.

d. Al término de cada dia, las dependencias politécnicas deberan elaborar una factura global por
el monto total de los recibos expedidos.

e. La Direccién de Recursos Financieros, Materiales y Servicios, previa solicitud por escrito de las
dependencias politécnicas, se encargara de gestionar la impresion de recibos y facturas, los
cuales remitird a las mismas dentro de los tres dias habiles siguientes para su uso, control y
resguardo.

f. Queda estrictamente prohibido que las dependencias politécnicas elaboren recibos o facturas.

2. EJERCICIO

Se refiere al gasto por parte de las dependencias politécnicas de los recursos autogenerados, de
acuerdo con los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y disciplina presupuestal.

El ejercicio de los recursos autogenerados se sujetard a lo dispuesto por la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion, el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica
Federal, el Clasificador por Objeto del Gasto y los Lineamientos Basicos para la Administracién de
Recursos Financieros y Materiales del IPN.

A continuacion se sefialan los lineamientos para el ejercicio de los recursos autogenerados:

a. Las dependencias politécnicas no podran ejercer los recursos captados de derechos y
aprovechamientos, sino que deberan depositarse por las dependencias politécnicas a la cuenta
BBVA Bancomer 0447699638 a nombre del Instituto Politécnico Nacional, dentro de los tres
dias habiles siguientes al cierre mensual.
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Para que los recursos por derechos y aprovechamientos sean enterados a la Tesoreria de la
Federacidn, la Direccién de Recursos Financieros, Materiales y Servicios (DRFMS), en un plazo
de diez dias naturales posteriores al cierre del mes deberd enterar a la Tesoreria de la
Federacién el monto correspondiente.

Las dependencias politécnicas podran ejercer los recursos autogenerados derivados del
Catalogo de Productos autorizado al Instituto por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Las dependencias politécnicas podran ejercer directamente los recursos autogenerados en la
adquisicion de Materiales y Suministros (Capitulos 2000) y Servicios Generales (Capitulos
3000), observando los procedimientos establecidos en los Lineamientos Bésicos para la
Administracion de Recursos Financieros, Materiales y Servicios.

Las dependencias politécnicas no podran efectuar en forma directa adquisiciones
correspondientes al Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles, sino que lo realizaran a través
de la DRFMS vy requieren de la autorizacién del Director General del Instituto, asi como de la
Secretaria de Educacion Publica, la cual sera gestionada a través de la Direccion de
Programacion y Presupuesto (DPP) de la Secretaria Técnica del Instituto.

La adquisicion de bienes con cargo a los recursos autogenerados se realizara con el siguiente
procedimiento:

e Las dependencias politécnicas solicitaran a la DPP los bienes a adquirir indicando las
caracteristicas generales de éstos. Con esa_informacién dicha direccién, en coordinacién
con la DRFMS de la Secretaria de Administracion, elaborara el Oficio de Inversién el cual
sometera a consideracion del Director General y autorizacion de la SEP.

e Las dependencias politécnicas transferiran a la Cuenta 0447699638 de BBVA Bancomer los
recursos correspondientes a los bienes a adquirir e informaran por escrito al Director de
Recursos Financieros, Materiales y Servicios de la transferencia, asi como del tipo y las
caracteristicas del bien o servicio a adquirir.

o La DRFMS remitir4 la solicitud de adquisicion de bienes de la dependencia politécnica a la
Divisién de Adquisiciones de la propia Direccion, quien en coordinacion con la dependencia
politécnica definira las fichas técnicas y las requisiciones de compra correspondientes.

Las dependencias politécnicas que reciban recursos autogenerados por impartir seminarios,
diplomados, cursos, ensefianza de idiomas, conferencias, educacién continua, a distancia o
virtual, entre otros, podran contratar de conformidad con lo que establece el articulo 173
fraccion XVI del Reglamento Interno y realizar pagos a través de dos regimenes: prestadores
de servicios profesionales externos y participantes internos.

a) Los prestadores de servicios profesionales externos se refiere a las personas fisicas o
morales especializadas, que no tienen ninguna relacion laboral con el Instituto y que en el
marco de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, son
contratadas bajo el régimen de prestacion de servicios por actividades empresariales y
profesionales para participar en la realizacion de seminarios, diplomados, cursos de
actualizacion, actividades de educacion continua, a distancia o virtual, entre otros.

La contratacidon y pago de los servicios profesionales externos se efectuara mediante el
siguiente procedimiento:
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Elaboracién de un contrato con la persona fisica o moral por cada evento en el que
participe (seminarios, diplomados, cursos de actualizacion, actividades de educacién
continua, a distancia o virtual, entre otros), y en el que se debera especificar el objeto
del contrato, el periodo de su ejecucién y el monto por la prestacion de servicios.

El contrato debera estar debidamente requisitado conforme al modelo determinado
por la Oficina del Abogado General del IPN.

Para autorizar el pago a los prestadores de servicios profesionales externos, la
dependencia politécnica debera contar con los siguientes documentos de dichos
prestadores de servicios: el contrato, la carta bajo protesta de decir verdad de no
encontrarse en los casos sefialados en el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la cédula fiscal, el plan de actividades
a realizar, el recibo fiscal y el reporte de actividades por cada uno de los pagos, con
el visto bueno del titular de la dependencia politécnica que lo contraté.

Los pagos que se realicen a las personas fisicas o morales, sera con cargo a la
partida 3414 “Subcontratacion de servicios con terceros”, de conformidad con el
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal y las
dependencias politécnicas deberan retener de los honorarios pagados el 10% por
concepto de impuesto sobre la renta (ISR) y el 10% por el impuesto al valor
agregado (IVA); dichos impuestos deberan ser enterados a la Tesoreria de la
Federacion mediante cheque nominativo dentro de los primeros 17 dias del mes
siguiente al de la retencién, enviando copia del recibo de pago a la Direccion de
Recursos Financieros, Materiales y Servicios.

El monto de las percepciones por servicios profesionales externos se determinara en
el contrato y atendiendo las caracteristicas de las actividades a desarrollar.

b) Participantes internos, se refiere al personal de las dependencias politécnicas con plaza
docente o de apoyo y asistencia a la educacién que imparten seminarios, diplomados,
cursos de actualizacion, actividades de educacion continua, a distancia o virtual, entre otros,
fuera de su horario de labores en el IPN.

La incentivacién econdmica a los participantes internos se efectuara mediante el siguiente
procedimiento:

Los participantes internos signaran una Carta Compromiso por cada Convenio
General en que participen y en el que se especifique la actividad a desarrollar, el
periodo de su ejecucion y el incentivo econémico por su participacion.

La Carta Compromiso debera estar acorde al modelo determinado por la Oficina del
Abogado General y validada con la firma del Titular de la dependencia politécnica,
asi como por el Director del proyecto y el responsable del area financiera.

El participante debera entregar el comprobante fiscal y el reporte de actividades por
cada uno de los incentivos, con el visto bueno del titular de la dependencia
politécnica que lo requiri6.

El incentivo se aplicara con cargo a la partida 3414 del clasificador por objeto del
gasto.
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e Las dependencias politécnicas deberan retener de los incentivos pagados el 10% por
concepto de impuesto sobre la renta (ISR) y el 10% por el impuesto al valor
agregado (IVA); dichos impuestos deberan ser enterados a la Tesoreria de la
Federacion mediante cheque nominativo dentro de los primeros 17 dias del mes
siguiente al de la retencién, enviando copia del recibo de pago a la DRFMS.

e El monto por las actividades de los participantes se determinard por la dependencia
politécnica y constara en la Carta Compromiso, atendiendo las caracteristicas de las
actividades a desarrollar.

g. En la cuenta autorizada a la dependencia politécnica para el ejercicio de los recursos
autogenerados, queda prohibido efectuar cualquier operacidn distinta relacionada con éstos.

h. Es responsabilidad del titular de la dependencia politécnica verificar que se cumpla con la
normatividad y lineamientos aplicables en el buen manejo y aplicaciébn de los recursos
autogenerados.

3. REGISTRO

Se refiere a anotar los recursos recibidos en registros contables pormenorizados y tenerlos a
disposicion de los érganos revisores.

A continuacion se sefialan los principales lineamientos para el registro de los recursos autogenerados:

a. Las dependencias politécnicas elaboraran mensualmente las érdenes de pago que detallen en
forma consolidada las partidas presupuestales afectadas por la aplicacion de los recursos
autogenerados del periodo.

b. Las dependencias politécnicas deberan llevar el registro actualizado de los ingresos por
recursos autogenerados, asi como de la aplicacién de recursos por concepto de productos,
derechos y aprovechamientos.

c. Las dependencias politécnicas resguardaran la documentacién comprobatoria de los pagos
efectuados y deberan conservar y resguardar la primera copia de las facturas y recibos
expedidos, asi como los originales y primera copia de las facturas y recibos cancelados. En el
caso de los cargos al presupuesto de manejo central, el resguardo quedara a cargo de la
DRFMS a través de su Divisién de Contabilidad.

d. Las dependencias politécnicas deberan integrar, controlar y mantener actualizados los
inventarios y resguardos de los bienes adquiridos con recursos autogenerados.

e. Los bienes adquiridos con ingresos provenientes de recursos autogenerados por productos
forman parte del patrimonio del Instituto, por lo que invariablemente se debera informar a la
DRFMS para su registro e inventario en el Departamento de Control Patrimonial, ademas de
gue debera incorporarse la informacion en el SICPAT.

4. REPORTE

El reporte se refiere al documento que permite informar tanto a la Direccion de Programacion y
Presupuesto como a la Direccion de Recursos Financieros, Materiales y Servicios el concepto por el
que se recibié el recurso y el capitulo de gasto en que se aplica.
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Los principales lineamientos para el reporte de los recursos autogenerados se sefialan a continuacion:

a.

Las dependencias politécnicas deberan enviar a la Direccion de Programacién y Presupuesto
del Instituto, dentro de los tres dias hébiles de cada mes, un informe de los recursos
autogenerados durante el mes anterior, adjuntando la solicitud de ampliacion presupuestal a las
partidas en que seran aplicados, asi como la justificacién de la aplicacion del gasto.

La Direccidn de Programacion y Presupuesto para obtener la procedencia del recurso tramitard
la solicitud de afectacion presupuestal ante la Secretaria de Educacién Publica y comunicara su
autorizacion a las dependencias politécnicas y a la Direcciébn de Recursos Financieros,
Materiales y Servicios.

Las dependencias politécnicas deberan enviar por escrito a la Direccion de Recursos
Financieros, Materiales y Servicios, en los primeros cinco dias de cada mes, un informe
mensual de los recursos autogenerados y su aplicacién a través del documento Estado de
Origen y Aplicacién de Recursos Autogenerados.

La Direccion de Recursos Financieros, Materiales y Servicios llevara un registro consolidado
con la informacion proporcionada por las dependencias politécnicas.

La Direccion de Recursos Financieros, Materiales y Servicios informara semestralmente a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre el origen y aplicacién de los recursos
autogenerados por el Instituto y también informara durante el mes de marzo sobre los recursos
percibidos por concepto de contribuciones, aprovechamientos y productos en el ejercicio fiscal
anterior.

La Direccidbn de Recursos Financieros, Materiales y Servicios, se encargara de requisitar
mensualmente los reportes del SlI en el rubro correspondiente a recursos autogenerados.




