


Objetivo

Permitir el Registro, Control, 
Seguimiento y Archivo de 
Documentos mediante la 

Implantación de un Sistema 
Automatizado de Base de Datos 

y Digitalización de Imágenes, así 
como las Políticas y Procedimientos  

para la Operación del Sistema



Facilitar el manejo de la 
documentación en las unidades de 

la institución mediante una 
aplicación que lleve el seguimiento 
de los documentos como oficios, 
tarjetas informativas, invitaciones, 
memorándums, cartas y sobres 

cerrados.

Alcance



Opciones del Sistema



Opciones del Sistema



Notas Importantes



Esquema de Seguridad

Existe un esquema de
seguridad basado en roles y
estatus de usuario a través
de claves de acceso
individuales con privilegios
específicos de operación y
consulta de información. El
sistema cuenta con la
opción de cambio de
contraseña que puede ser
utilizada por cada uno de los
usuarios



Arquitectura Cliente-Servidor



Funciones



Recepción



Recepción de Documentos



Calificación



Calificación de Documentos Recibidos



Calificación de Documentos Recibidos
(Verificación)



Documentos en Acuerdo con el Director



Turnado



Calificación de Documentos Recibidos
(turnado)



Turnado



Respuesta a Turnado



Respuesta a Turnado



Consulta General de Documentos



Secretarial



Clasificación por Ley de Transparencia



Ejemplo de Oficio



Emisión de Documentos de Salida



Archivo
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